
春の

ＮＰＯ事務局講座

「よりよく総会を運営するためのＮＰＯ講座」

      ＆    「平成２７年度とっとり県民活動活性化センター助成金説明会」

「総会では何を決めるの？」、「当日の進め方は？」「総会後の報告は？」…
多くのＮＰＯ法人が総会を迎えるこの季節。

ＮＰＯ法人の総会の開催から終了後の手続きまでを解説します。

「ＮＰＯのための情報セキュリティ講座」

   ＆   「第２回とっとりイーパーツリユースＰＣ寄贈プログラム説明会」

情報セキュリティの専門家である認定ＮＰＯ法人イーパーツ（東京）に来ていただき、
昨年に引き続き実施するノートパソコンのリユースＰＣ寄贈プログラムの募集について

説明いただきます。

平成２７年４月２６日（日）１４：００～１６：３０

公益財団法人とっとり県民活動活性化センター （倉吉パープタウン２階）

第１部　毛利　葉 （公益財団法人とっとり県民活動活性化センター常務理事・事務局長）

第２部　会田 和弘 （認定特定非営利活動法人イーパーツ常務理事）

無料

公益財団法人とっとり県民活動活性化センター

認定特定非営利活動法人イーパーツ

第 １ 部

第 ２ 部

14:00 ～ 15:00

15:10 ～ 16:30

※講座の前後に（12:00 ～ 13:30、16:30 ～ 17:30）「個別相談」を受け付けます。1団体 15 分程度。

と 　 き

と こ ろ

講 　 師

参 加 費

主 　 催

共 　 催
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「非営利組織のための 情報セキュリティマネージメント講座
　　　　　　　　　～情報の活用と保護の 10 の方法―情報漏洩のリスクとその対策～」

   ＆   「第２回とっとりイーパーツリユースＰＣ寄贈プログラム説明会」

情報セキュリティ専門家より、非営利組織も注意すべき情報漏洩やなりすましの実態と被害に遭わない加害者にならない為に組
織としてどう対応するかを紹介します。また、昨年に引き続き実施するノートパソコンのリユースＰＣ寄贈プログラムの募集に
ついて説明いただきます。

平成２７年４月２６日（日）１４：００～１６：３０

公益財団法人とっとり県民活動活性化センター （倉吉パープタウン２階）

第１部　毛利　葉 （公益財団法人とっとり県民活動活性化センター常務理事・事務局長）

第２部　会田 和弘 （認定特定非営利活動法人イーパーツ常務理事）

無料
公益財団法人とっとり県民活動活性化センター

認定特定非営利活動法人イーパーツ

第 １ 部

第 ２ 部

14:00 ～ 15:00

15:10 ～ 16:30

※  講座の前後に（12:00 ～ 13:30、16:30 ～ 17:30）

      「個別相談」を受け付けます。1 団体 15 分程度。

と 　 き

と こ ろ

講 　 師

参 加 費

主 　 催

共 　 催

お 申 込 み は 裏 面 を ご 覧 く ださい
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第

第

春の

ＮＰＯ事務局講座
春の
ＮＰＯ事務局講座

「よりよく総会を運営するためのＮＰＯ講座」

      ＆    「平成２７年度とっとり県民活動活性化センター 助成金説明会」

「総会では何を決めるの？」、「当日の進め方は？」「総会後の報告は？」…
多くのＮＰＯ法人が総会を迎えるこの季節。ＮＰＯ法人の総会の開催から終了後の手続きまでを解説します。

「非営利組織のための 情報セキュリティマネージメント講座
　　　　　　　　　～情報の活用と保護の 10 の方法―情報漏洩のリスクとその対策～」

   ＆   「第２回とっとりイーパーツリユースＰＣ寄贈プログラム説明会」

情報セキュリティ専門家より、非営利組織も注意すべき情報漏洩やなりすましの実態と被害に遭わない加害者にならない為に組
織としてどう対応するかを紹介します。また、昨年に引き続き実施するノートパソコンのリユースＰＣ寄贈プログラムの募集に
ついて説明いただきます。

平成２７年４月２６日（日）１４：００～１６：３０

公益財団法人とっとり県民活動活性化センター （倉吉パープタウン２階）

第１部　毛利　葉 （公益財団法人とっとり県民活動活性化センター常務理事・事務局長）

第２部　会田 和弘 （認定特定非営利活動法人イーパーツ常務理事）

無料
公益財団法人とっとり県民活動活性化センター

認定特定非営利活動法人イーパーツ

１ 部

２ 部

14:00 ～ 15:00

15:10 ～ 16:30

※  講座の前後に（12:00 ～ 13:30、16:30 ～ 17:30）

      「個別相談」を受け付けます。1 団体 15 分程度。

と 　 き

と こ ろ

講 　 師

参 加 費

主 　 催

共 　 催

お 申 込 み は 裏 面 を ご 覧 く だ さい

総 会 直 前 ！ 準 備 は 万 全 で す か ？

「代表者川北秀人への年間 200 件を超える講師ご依頼に係る調整を一手に担う」
棟朝千帆 ｜ＩＩＨＯＥ[ 人と組織と地球のための国際研究所 ] 統括コーディネーター

組織内の情報共有に悩んでいる、人手不足、仕事の役割分担が難しい、外部との仕事がスムーズに進
まない、棚や机回りの書類・資料の整理ができない、催し関連（準備・当日・終了後）業務がはかど
らない…これらの悩みを持っていたり、事務局業務の強化を目指す団体の方々のためのセミナーです。

エキパル倉吉　多目的ホール （倉吉市上井 195、倉吉駅１階）
　※「倉吉駅南口駐車場」ご利用の場合、駐車料金が無料になります。
　　多目的ホールへお越しの際には駐車場整理券を会場へご持参下さい。

法人格の有無や、団体の規模・活動分野は問いません。団体運営に
かかわる事務を担う、どんな方にもおすすめ︕

と 　 き

と こ ろ

講 　 師

参 加 費

８月１日（土）13:30 ～ 17:00

無料、申込みについては裏面をご覧ください。（申込み締切 7/24）

内 　 容

「事務局の悩み」解決のヒント教えます

NPO 法人の事務を担当するスタッフの方、これからスタッフ
になろうとする方、理事、その他運営に関わる方におすすめ︕事務力セミナー

講　座　名 時 間 内　　容 講 師
事務力セミナー【１】

NPO 法人の基礎と所轄庁の手続き
事務力セミナー【２】

定款と登記の手続き
事務力セミナー【３】

雇用手続・労務
事務力セミナー【４】

会計と決算

10:30
～ 12:30
13:30
～ 14:45
15:00
～ 16:30
10:30
～ 12:30

NPO の言葉の意味から組織運営、事業報告・
役員変更など所轄庁での手続き事務について
残余財産、役員変更などの法務局での登記
手続きについて
アルバイト、パート、正職員の雇用手続き
について

日々の会計と決算書の作成について

加藤

加藤

加藤

寺坂

と こ ろ

講 　 師

とっとり県民活動活性化センター （倉吉市山根 557－1　パープタウン２階）

加藤彰子｜特定非営利活動法人岡山ＮＰＯセンター  ＮＰＯ事務支援センター長　

寺坂純子｜公益財団法人とっとり県民活動活性化センター　主任企画員

「全国で初めてＮＰＯの事務に特化した支援センターを民間で立ち上げ、事務検定を全国展開中！」
石原達也 ｜特定非営利活動法人岡山ＮＰＯセンター副代表理事

参 加 費 無料、申込みについては裏面をご覧ください。（申込み締切９/７）

オススメ

１

オススメ

２

〈主催・お問合わせ〉　公益財団法人　とっとり県民活動活性化センター　　担当︓池淵、谷
〒682-0023　鳥取県倉吉市山根５５７番地１パープルタウン２階　
ＴＥＬ　０８５８-２４-６４６０　ＦＡＸ　０８５８-２４-６４７０　　E-mail　info@tottori-katsu.net

夏のＮＰＯ事務局講座 事 務 力 ア ッ プ し て

組 織 力 も パ ワ ー ア ッ プ ！

→
「つい、自分ひとりで業務を
　　　　　　抱え込んでしまう…」
「また、同じ失敗してしまった…」

どんなときでも、速く、ミスなく、同
じ品質で、お金をなるべくかけずに、
誰でもできるような「しくみ」にする →

組織力アップ！
信頼アップ！
活動の質アップ！

～ロジを究める

※オプション

  「事務力検定」
9 月２９日（火）
13:30 ～ 15:30

詳細は裏面をご覧ください

月 日

9/15
（火）

9/29
（火）
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春のＮＰＯ事務局講座　申込書

お名前



事務力検定とは？ 

経理、登記、労務、所轄庁手続きと多岐にわたる NPO 法人に必要な事務手続きについて、その理解度を問う日本で唯一の

NPO 法人の事務に関する検定です。どの NPO 法人にも共通な事務作業を整備し、検定としてその習熟度を分かりやすくす

ることにより、NPO 法人の事務能力向上をはかります。また、検定化により各組織での人材育成での活用を促すことでコ

ストを軽減するとともに、「事務ができている」状況の明確化を図ることで、事務を担当される方へ安心を提供します。 

試験範囲は事務力セミナー【１】～【４】です。受験は任意ですが、チャレンジしてみてはいかがでしょうか。 
●対象：NPO法人の事務職員、NPO法人の事務職員を目指す方など。 

●受験料 ：1,000円/初級  ※料金は税込み・1 回分の受験料となります。 

●申込み締切：２０１５年９月１５日（火） 

 

夏のＮＰＯ事務局講座 参加申込書 
電話、ＦＡＸ、又はＥ-ｍａｉｌでお申込み下さい 

 

 
 

お名前  

所属団体名 

／役職 

 

 

住所 □本人 
□所属団体 

□東部地域（鳥取市、岩美郡、八頭郡）       □中部地域（倉吉市、東伯郡） 
□西部地域（米子市、境港市、西伯郡、日野郡）□その他（       県） 

連絡先 電話           E-mail 

★参加を希望す

るすべてのセミ

ナーに、☑をつけ

て下さい。 

□「事務局の悩み」解決のヒント教えます～ロジを究める 8/1（土） 

□ 事務力セミナー【１】NPO法人の基礎と所轄庁の手続き 9/15（火） 

□ 事務力セミナー【２】定款と登記の手続き 9/15（火）  

□ 事務力セミナー【３】雇用手続・労務 9/15（火） 

□ 事務力セミナー【４】会計と決算 9/2９（火） 

□ 事務力検定 9/29（火） 

 

今後の案内を □希望する       □希望しない 

【希望される場合ご記入ください】  〒 

住所 

＜参加申込先・お問合せ先＞ 公益財団法人 とっとり県民活動活性化センター  担当：池淵、谷 

〒682-0023 鳥取県倉吉市山根５５７番地１パープルタウン２階 ◎開所時間１０：００～１８：００（土日・祝日以外の平日） 

ＴＥＬ ０８５８-２４-６４６０ ＦＡＸ ０８５８-２４-６４７０  E-mail info@tottori-katsu.net 

URL http://tottori-katsu.net  Blog http://blog.canpan.info/tottori-center/ 
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