
NPO 法人の事務を担当するスタッフの方
これからスタッフになろうとする方、
理事その他運営に関わる方におすすめ︕

事務力セミナー2016
講　座　名 時 間 内　　容

事務力セミナー【１】

労務・給与計算
事務力セミナー【２】

ＮＰＯ法人の基礎・登記・定款・所轄庁
事務力セミナー【３】

会計
オプション

事務力検定

10:30
～ 12:30
13:30
～ 16:10
14:00
～ 16:00
16:15
～ 17:45

ＮＰＯとは？組織運営、事業報告・役員変更
など所轄庁や法務局での手続きについて

アルバイト、パート、正職員の雇用手続き
について

日々の会計と決算書の作成について

会 　 場

講 　 師

９/８（木）　 とっとり県民活動活性化センター(倉吉市山根557－1パープルタウン２階）

９/１５（木）　倉吉未来中心セミナールーム７(倉吉市駄経寺町212-5)

加藤彰子さん｜特定非営利活動法人岡山ＮＰＯセンター  ＮＰＯ事務支援センター長　

参 加 費 【１】～【３】は無料です。検定受験者は受験料１０００円。（申込み締切９/６）

月 日

9/8
（木）

9/15
（木）
※

とっとり県民活動活性化センター｜事務力セミナー 基礎編

ＮＰＯ法人の運営に必要な基礎的な事務を学ぶ

※会場と時間は変更になることがあります。
　申し込みされた方に連絡いたします。

〈主催・お問い合わせ〉　公益財団法人　とっとり県民活動活性化センター　　担当：池淵、尾崎
〒682-0023　鳥取県倉吉市山根５５７番地１パープルタウン２階　
ＴＥＬ  ０８５８-２４-６４６０　ＦＡＸ  ０８５８-２４-６４７０　E-mail   info@tottori-katsu.net

事務力セミナーの申込みは【FA X】 0 8 5 8 - 2 4 - 6 4 7 0  または 【メール】 info@tottori-katsu.net

お名前 団体名

連絡先 （電話番号）

希望講座にチェックをしてください。

 □【１】労務・給与計算　　□【２】ＮＰＯ法人の基礎・登記・定款・所轄庁　　□【３】会計 　　□事務力検定

事務力検定について
経理、登記、労務、所轄庁手続きと多岐にわたるＮＰＯ法人に必要な事務手続きについて、その理解度を問
う日本で唯一のＮＰＯ法人の事務に関する検定です。どのＮＰＯ法人にも共通な事務作業を整備し、検定と
してその習熟度をわかりやすくすることにより、ＮＰＯ法人の事務力向上をはかります。また、検定化により
各組織において人材育成での活用を促すことでコストを削減するとともに、「事務ができている」状況を明確
にし、事務の担当される方へ安心感を提供します。試験範囲は事務力セミナー【１】～【３】で、受験は任意です。
ぜひチャレンジしてください。
【対象】ＮＰＯ法人の事務職員、ＮＰＯ法人の事務職員を目指す方など。【受験料】1000 円

（切り離さずにＦＡＸしてください）

ＮＰＯ法人の事務に関する検定。初級。
受験料1000円

事務力アップして

組織力も

パワーアップ！！

□ＮＰＯ法人の事務職員
□代表者
□役員
□専門家
□その他

（メールアドレス）

来年度から施行される改正ＮＰＯ法についても説明します！


